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1. Основни подаци о органу јавне власти и информатору

Основни подаци о органу јавне власти

Основни подаци

Назив
Средња школа

Адреса (улица и број)
Краља Петра I 12

Поштански број
15318

Седиште
Мали Зворник

Матични број (МБ)
07306709

Порески идентификациони број (ПИБ)
101361633

Адреса електронске поште одређене за пријем електронских поднесака органа
ssmalizvornik@gmail.com

Интернет страница органа јавне власти
https://srednjaskolamz.edu.rs/

Подаци о радном времену органа јавне власти
7.00-15.00

Подаци о приступачности особама са инвалидитетом објеката које орган јавне власти користи
Нема

Приступ информацијама од јавног значаја

Информатор

Датум израде и објављивања првог информатора
10.11.2022.

Лице одређено за унос података у информатор
Име и презиме
Милка Ћирић

Контакт телефон
015471003

Адреса електронске поште
ssmalizvornik@gmail.com

Радно место, положај
секретар школе

Захтеви за приступ информацијама од јавног значаја

Име и презиме лица овлашћеног за поступање по захтевима за приступ информацијама од јавног 
значаја односно, ако није одређено то лице, име и контакт руководиоца органа;
Милка Ћирић

Контакт телефон
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015471003

Адреса електронске поште
ssmalizvornik@gmail.com

Назад на Садржај
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2. Организациона структура (органиграм)

Oрганизационa структурa у графичком облику (органиграм)

Органиграм

Приказ организационих јединица органа, односи надређености и подређености који међу њима 
постоје
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Систематизација радних места

Линк ка акту

Систематизација радних места
https://srednjaskolamz.edu.rs

Назад на Садржај
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3. Имена, подаци за контакт и опис функција руководилаца 
организационих јединица

Руководици органа јавне власти

Подаци о руководиоцима

Име и презиме
Марта Живановић

Контакт телефон
015471003

Адреса електронске поште
ssmalizvornik@gmail.com

Назив функције
директор

Опис функције
Руководи радом школе, одговоран за законитос рада и за успешно обављање делатности школе, 
врши послове одређене Законом о оснавама система образовања и васпитања и Статутом школе:
планира и организује остваривање програма образовања и васпитања и свих активности установе
је одговоран за обезбеђивање квалитета, самовредновање, стварање услова за спровођење 
спољашњег вредновања, остваривање стандарда образовних постигнућа и унапређивање 
квалитета образовно-васпитног рада
је одговоран за остваривање развојног плана установе
одлучује о коришћењу средстава утврђених финансијким планом и одговара за одобравање и 
наменско коришћење тих средстава, у складу са законом
сарађује са органима јединице локалне самоуправе, организацијама и удружењима
организује и врши инструктивно-педагошки увид и прати квалитета образовно-васпитног рада и 
педагошке праксе и предузима мере за унапређивање и усавршавање рада наставника, васпитача 
и стручних сарадника
планира и прати стручно усавршавање запослених и спроводи поступак за стицање звања 
наставника, васпитаа и струних сарадника
је одговоран за регуларност спровођења свих испита у установи у складу са прописима
предузима мере у слуајевима забрана из чл.110-113 ЗОСОВ
предузима мере ради извршења налога просветног инспектора и предлога просветног саветника 
као и других инспекцијских органа
је одговоран за благовремен и таан унос и одржавање ажурности базе података о установи у 
оквиру јединственог информационог система просвете
обавезан је да благовремено информише запослене, ученике и родитеље, стручне органе и органе 
управљања о свим питањима од интереса за рад установе у целини
сазива и руководи седницама наставничког, педагошког већа без права одлучивања
образује стручна тела и тимове усмерава и усклађује рад стручних органа у установи
сарађује са родитељимљ, односно другим законским заступницима уеника и саветом родитеља
подноси извештај органу управљања најмање два пута годишње о свом раду и раду установе
одлучује о правима обавезама и одговорностима ученика и запослених у складу са законом
обезбеђује услове за остваривање права деце и права, обавезе и одговорности ученика и 
запослених у складу са законом
сарађује са уч
одлуује по жалби на ученицима и учениким парламентом
обавља и друге послове у складу са законом и статутом

Руководилац

Руководиоци унутрашњих организационих јединица

Подаци о руководиоцима
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Руководилац унутрашње организационе јединице

Назад на Садржај
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4. Опис надлежности, овлашћења и обавеза

Подаци о надлежностима, овлашћењима и обавезама

Надлежности, овлашћења и обавезе

Релевантне одредбе прописа којима су надлежности, овлашћења или обавезе утврђени
Пропис из кога произилазе надлежности органа јавне власти
Надлежности су прописане Законом о основама система образовања и васпитања ( Сл.гласник рс 
88/2017 и 129/21 ) и Законом о средњој школи ( Сл.гласник РС број 27/2018,6/2020,52/2021 и 
129/21), Школским програмом, Годишњим планом рада школе и Развојним планом школе, План и 
програм наставе и учења за гимназију и стручне школе.
Средње образовање и васпитање остварује се у складу са циљевима који су дефинисани законом а 
нарочито:
развој кључних компентенција неопходних за даље образовање и активну улогу грађанина за 
живот у савременом друштву
развој стручних компентенција неопходних за успешно запошљавање
оспособљавање за самостално доношење одлука о избору занимања и даљег образовања
свест о важности здравља и безбедности, укључујући и безбедност и здравље на раду
оспособљавање за решавање проблема, комуникација и тимски рад
поштовање расне, националне, културне, језичке, верске, родне, полне и узрасне 
равноправности,толеранције и уважавање различитости
развој мотивације за учење, оспособљавање за самостално уење, самоиницијативе, способност 
вредновања и изражавања сопственог мишљења
Средње образовање и васпитање обезбеђује услове да ученици и одрасли постигну опште исходе 
образовања и васпитања и стекну стручно образовање

Опис овлашћења
Упис ученика у први разред
Планирање и реализовање наставе у складу са прописаним Планом и програмом наставе и учења 
за гимназију за први, други, трећи и четврти разред као за стручно образовање
имплементација задатака из Развојног плана за школску 2023/2024 годину
Усклађивање новог Школског програма са свим активностима школе
Уједнаавање критеријума оцењивања на нивоу стручних већа, упознавање ученика са исходима и 
критеријумима оцењивања
одржавање седница ШО, Савета родитеља, Наставниког већа, Ученичког парламента, Педагошког 
колегијума

Опис обавеза
Организовање разредних, поправих и допунских испита за редовне и испита за ванредне ученике
организовање матурског испита
издавање јавних исправа (сведочанстава и диплома)
на крају школске године
вођење евиденције о ученику, успеху ученика, испитима, образовно-васпитном раду и запосленима
оцењивање ученика, похваљивање и награђивање ученика
издавање дупликата јавних исправа
употреба печата

Обавезе које проистичу по неком другом основу

Обавезе органа јавне власти које не проистичу из прописа, већ по неком другом основу
Поступање по мишљенима и обавештењима Министарства просвете
Поступање по Уредбама које се односе на школе

Назад на Садржај
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5. Опис поступања у оквиру надлежности, овлашћења и обавеза

Сажет опис поступања органа јавне власти

Поступања по обавезама односно актима

Поступање
Акт из ког произлази обавеза органа јавне власти
Закон о основама система образовања и васпитања, Закон о средњој школи

Сажет опис поступања
Школски одбор доноси Правилник о мерама, начину и поступку заштите и безбедности уеника за 
време боравка у школи и свих активности које организује школа
Школски одбор усваја Годишњи план рада школе, Школски програм, Извештај о раду школе за 
прошлу школску годину, Извештај директора, Финансијски план школе, Извештај о екскурзијама 
ученика трећег и четвртог разреда у школској 2023/2024. години, решева по жалбама запослених 
као другостепени орган
Савет родитеља доноси предлог за висину донације ученика, из редова својих чланова предлаже 3 
кандидата за ШО, доноси одлуку о висини дневнице за наставнике који воде уенике на екскурзију, 
донси одлуку о избору чланова за Тимове школе, упознаје се са свим активностима у школи
Директор:
подноси Извештај о свом раду два пута у току школске године
закључује уговоре о раду са запосленима
закључује уговоре са другим привредним лицима
доноси решења о упису ученика у школу
доноси решења о јубиларним наградама запослених
доноси решења о зарадама запослених
доноси решења о именовању ментора за приправнике

План рада

План рада, извештај о раду или други документ сродне природе
Годишњи план рада Средње школе за школску 2023/2024. годину, Извештај о раду Средње школе 
за школску 2022/2023 годину

Линк ка месту са кога се документи могу преузети
https://srednjaskolamz.edu.rs/wp-content/uploads/2023/11/Годишњи-план-рада-Средње-школе-
за-2023-24.pdf https://srednjaskolamz.edu.rs/wp-content/uploads/2023/11/Годишњи-извештај-рада-
школе-за-школску-2022-23.год_compressed.pdf

Назад на Садржај
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6. Прописи које орган јавне власти примењује у свом раду и прописи за 
чије доношење је надлежан

Прописи

Прописи којим је утврђена надлежност

Пропис којим је утврђена надлежност органа јавне власти, односно послова које обавља
Назив прописа
Закон о основама система образовања и васпитања ( Сл.гласник РС бр.88/2017, 129/21), Закон о 
средњој школи ( Сл.гласник РС бр 101/2017,129/21), Посебан колективни уговор за запослене у 
основним и средњим школама и домовима ученика ( Сл.гласник РС БР.21/2015,92/2020,123/2022), 
Закон о раду ( 24/2005,61/2005,32/2013, 75/2014,113/2017,95/2018), Закон о општем управном 
поступку ( Сл.гласник РС број 18/2016, 95/2018, 2/2023)

Други прописи које орган јавне власти примењује у свом раду

Списак других прописа које орган јавне власти примењује у свом раду
Закон о раду, Закон о општем управном поступку, Посебан колективни уговор за запослене у 
основним и средњим школама и домовима ученика

Прописи које је орган јавне власти сам донео

Прописи које је орган јавне власти сам донео
Статут школе, Правилници о раду ШО, Наставничког већа, Савета родитеља, Ученичком парламента

Назад на Садржај

Средња школа
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7. Стратегије, програми, планови и извештаји које је донео орган јавне 
власти или су у поступку припреме

Стратегије програми планови извештаји

Списак

Назив стратегија, програма, планова и извештаја које је, у оквиру своје надлежности, орган јавне 
власти донео
Годишњи план рада школе за школску 2023/2024.годину, Извештај о раду школе за школску 
2022/2023.годину, Школски програм, Развојни план школе, Извештај директора школе 
шестомесечни
интернет страница школе: https://srednjaskolamz.edu.rs/dokumenti/

Стратегије програми планови извештаји у припреми

Списак

Назив прописа, стратегија, програма, планова и извештаја из делокруга органа јавне власти, а који 
су у поступку припреме
Извештај директора, Годишњи извештал, Завршни рачун

Назад на Садржај

Средња школа
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8. Подаци колегијалних органа о одржаним седницама и начину 
доношења одлука

Орган јавне власти не припада групи колегијалних органа

Назад на Садржај

Средња школа
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9. Услуге које орган јавне власти пружа заинтересованим лицима као и 
поступак ради пружања услуга

Списак услуга

Услуге које орган јавне власти, у оквиру надлежности, непосредно пружа 
заинтересованим физичким и правним лицима

Подаци о услугама које орган јавне власти, у оквиру надлежности, непосредно пружа 
заинтересованим физичким и правним лицима
Назив услуге
Средње опште образовање, Средње стручно образовање

Опис пружања услуге
Упис ученика у први разред на основу ранг листе коју доставља Министарство просвете

Подаци о услугама које орган јавне власти, у оквиру надлежности, непосредно пружа 
заинтересованим физичким и правним лицима
Назив услуге
Директор доноси решења о правима и обавезама запослених

Опис пружања услуге
Уговори о раду, Решења о заради запослених, Решења о 40-ој радној недељи, Решења о именовању 
чланова Тимова школе, Решења о годишњем одмору

Подаци о услугама које орган јавне власти, у оквиру надлежности, непосредно пружа 
заинтересованим физичким и правним лицима
Назив услуге
ШО доноси Финансијски план школе, усваја Годишњи план рада школе, Извештај о раду школе, 
решава по жалбама запослених

Опис пружања услуге
ШО доноси одлуке, решења по жалбама као другостепени орган

Назад на Садржај

Средња школа
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10. Преглед података о пруженим услугама

Подаци о пруженим услугама у претходној и текућој години

Статистички преглед

Додатни подаци о пруженим услугама

Предузете мере

Праћење тока поступка

Назад на Садржај

Средња школа
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11. Подаци о извршеним инспекцијама и ревизијама пословања 
органа јавне власти

Извршене инспекције

Подаци о извршеним инспекцијама пословања у претходној и текућој години

Инспекција
Година (текућа, претходна)
Надзор над стручним радом библиотеке, Спољашни надзор просветних саветника 2023 

Врста инспекцијског надзора
Редован инспекцијски надзор над радом библиотеке, Спољашни надзор просветних саветника 
2023 

Основ за покретање
Редован надзор

Резултат извршеног надзора
Извештај

Извршене ревизије

Подаци о извршеним ревизијама пословања у претходној и текућој години

Ревизија

Назад на Садржај

Средња школа
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12. Подаци о средствима рада и објектима које орган поседује, 
односно користи

Непокретности

Подаци о непокретностима

Непокретност
Опис непокретности
Школска зграда од 2414.56 m2

Да ли непокретност представља имовину органа или је корисник
Корисник

Покретности

Покретности веће вредности

Списак покретности веће вредности
Клима уређаји, намештај у учионицама, беле табле

Назад на Садржај

Средња школа
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13. Опис правила у вези са јавношћу рада

Прописи којима се уређује начин остваривања јавности рада органа јавне власти

Прописи

Пропис којим се уређује начин остваривања јавности рада органа јавне власти, као и 
искључење и ограничавање јавности рада тог органа.

Јавност рада

Подаци о јавности рада

Назад на Садржај

Средња школа
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14. Врсте информација у поседу, укључујући садржај база података и 
регистара којима рукује орган јавне власти

Врсте информација у поседу

Списак информација

Врсте информација које су настале у раду или у вези са радом органа и које се налазе у његовом 
поседу

Описни назив 
информације

Врста информације Омогућени приступ Напомена

информације које су 
објављене на веб-сајту

информатор о раду Омогућен без 
ограничења

информације које су 
објављене на веб-сајту

подаци о школи Омогућен без 
ограничења

информације које су 
објављене на веб-сајту

ученички парламен Омогућен без 
ограничења

информације које су 
објављене на веб-сајту

списак уџбеника Омогућен без 
ограничења

информације које су 
објављене на веб-сајту

информације о 
такмичењима ученика

Омогућен без 
ограничења

информације које су 
објављене на веб-сајту

распоред часова Омогућен без 
ограничења

информације које су 
објављене на веб-сајту

кадровска структура Омогућен без 
ограничења

информације које су 
објављене на веб-сајту

Иззвештај о раду 
школе

Омогућен без 
ограничења

информације које су 
објављене на веб-сајту

Годишњи план рада 
школе

Омогућен без 
ограничења

информације које су 
објављене на веб-сајту

Правилници и 
пословници

Омогућен без 
ограничења

Базе података и регистри

Списак база и успостављених регистра

Регистар односно евиденција из надлежности органа у електронском облику
Назив
Евиденција ученика у ЕС дневнику

Основ успостављања
Закон о основама система образовања и васпитања

Врста података који се прикупљају
Основни лични подаци о ученику, родитељу и оцењивање ученика

Извора података, односно да ли је извор из надлежности органа или се користе подаци чија је 
изворна надлежност другог органа

Средња школа
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од одељенских старешина

Начин и могућност приступа подацима
Родитељи који имају посебне шифре, Наставници који имају посебне шифре као и директор школе

Назад на Садржај

Средња школа
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15. Чување носача информација
У школи се чува папирна документација као и докуменција у електронском облику.

Врсте носача информација које орган јавне власти поседује

Носачи информација

Носач информација
Врста носача информација
Носач информација

Начин чувања
У школи се папирна документација налази на различитим местима и чува се сходно правилима о 
канцеларијском пословању. Досијеа запослених чувају се у ормару у канцеларији под кључем. 
Финансијска документа се чувају у служби рауноводства и архиви.
Дневници и остала папирна документација се чува у посебној просторији под кључем.
Матичне књиге ученика се чувају у посебним ормарима.
На чврстим дисковима раунара који се користе у раду у школи налазе се најзначајније врсте 
докумената 

Место чувања
Папирна документација се чува у канцеларији секретара школе и у посебној просторији за 
одлагање документације -архиву.
Финансијска документација се чува у канцеларији шефа рачуноводства
На зидовима школе у холовима су урамљене фотографије ученика који су постигли најбоље 
резултате на такмичењима као и фотографије на којима су забележени значајни догађаји везани за 
школу од дана оснивања па до данашњих дана.

Назад на Садржај

Средња школа
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16. Списак најчешће тражених информација од јавног значаја

Информације од јавног значаја

Списак најчешће тражених информација

Информације које су тражене више пута
Поднета три захтева за достављање информација од јавног значаја од стране физичких лица на 
која је одговорено у законском року

Проактивно објављивање

Одговори на често постављана или очекивана питања
Све информације о раду школе се налазе на интернет страници https://srednjaskolamz.edu.rs као и 
Фејсбук страници школе 

Судска пракса, службена мишљењима и објашњењима о примени прописа
https://srednjaskolamz.edu.rs

Инфо-сервис
https://srednjaskolamz.edu.rs

Назад на Садржај

Средња школа

Информатор о раду Aжуриран 23. јануар 2024. Страна: 22 од 30

https://srednjaskolamz.edu.rs
https://srednjaskolamz.edu.rs
https://srednjaskolamz.edu.rs
https://srednjaskolamz.edu.rs


17. Информације о подношењу захтева за приступ информацијама од 
јавног значаја

Начин подношења захтева

Видови подношења захтева и контакт подаци

Видови подношења захтева који се могу користити
Лично, путем поште или на мејл адресу школе

Поштанска адреса
15318 Мали Зворник Краља Петра I 12

Број факса
015472277

Адреса за пријем електронске поште
ssmalizvornik@gmail.com

Тачно место
канцеларија секретара

Назад на Садржај

Средња школа
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18. Финансијски подаци

Планирани, одобрени и остварени приходи и расходи у текућој години

Приходи и расходи приказани укупно и по ставкама

Табеларни приказа прихода и расхода буџетског раздела из закона, одлуке о буџету, финансијског плана или другог документа
Извор 
финан.

Функ. Прог. Прој. Ек. Класиф. Конто Опис Одобрено Реализовано %

Планирани, одобрени и остварени приходи и расходи у претходној години

Приходи и расходи приказани укупно и по ставкама

Табеларни приказа прихода и расхода буџетског раздела из закона, одлуке о буџету, финансијског плана или другог документа
Извор 
финан.

Функ. Прог. Прој. Ек. Класиф. Конто Опис Одобрено Реализовано %

Други подаци о буџету

Информације о приступу документима

Одлука о буџету
 извод из буџета за 2023 и финансијски извештај

Назад на Садржај
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19. Подаци о јавним набавкама

План и реализација јавних набавки за текућу годину

План јавних набавки

План јавних набавки за текућу годину и његове евентуалне измене и допуне током године
Врста 
предмета

Предмет 
набавке

Вредност Врста 
поступка

Оквирно 
време 
покретања

ЦПВ НСТЈ 
извршења/
испоруке

Техника Спроводи 
други 
наручилац

Напомена

добра Електрична 
енергија

600000 централизов
ано

први 
квартал

421211 РС213 - 
Мачванска 
област

Општина 
Мали 
Зворник

добра Централно 
грејање

7500000 централизов
ано

први 
квартал

421225 РС213 - 
Мачванска 
област

Општина 
Мали 
Зворник

услуге осигурање 
имовине и 
запослених

190000 отворено трећи 
квартал

421500 оквирни 
споразум са 
једним 
привредним 
субјектом

услуге осигурање 
ученика

97500 отворено трећи 
квартал

оквирни 
споразум са 
једним 
привредним 
субјектом

услуге екскурзија 
ученика за 3. 
и 4. разред

1800000 отворено трећи 
квартал

63516000 оквирни 
споразум са 
једним 
привредним 
субјектом

услуге екскурзија 
ученика 1. и 
2. разреда

950000 отворено први 
квартал

63516000 оквирни 
споразум са 
једним 

Средња школа
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Врста 
предмета

Предмет 
набавке

Вредност Врста 
поступка

Оквирно 
време 
покретања

ЦПВ НСТЈ 
извршења/
испоруке

Техника Спроводи 
други 
наручилац

Напомена

привредним 
субјектом

Верзија плана
1

Датум усвајања
04.09.2023.

Подаци о спроведеним поступцима јавних набавки у текућој години

Подаци о спроведеним поступцима јавних набавки у текућој години и закљученим уговорима о јавним набавкама добара, услуга, радова и 
непокретности са вредностима закључених уговора, датумом закључења и роком трајања

Врста поступка Предмет јавне 
набавке

Процењенo Уговоренo Реализованo Назив понуђача Датум

централизовано Електрична 
енергија

600000 плаћа се по 
обрачуну

ЕПС АД Београд 04.09.2023.

централизовано Централно грејање 7500000 плаћа се по 
обрачуну

ЈКП Дрина Мали 
Зворник

04.09.2023.

отворено осигурање 
имовине

140000 130003 130003 Триглав осигурање 07.09.2023.

отворено осигурање ученика 97500 79200 79200 АМС осигурање 
Београд

01.09.2023.

отворено екскурзија ученика 
за 3. и 4. разред

1800000 1738800 1738800 Интертурс Шабац 23.09.2023.

отворено екскурзија ученика 
1. и 2. разреда

950000 планирано

отворено осигурање 
запослених

50000 30329 30329 Триглав осигурање 06.09.2023.

Средња школа
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Назад на Садржај

Средња школа
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20. Подаци о државној помоћи

Орган јавне власти не додељује државну помоћ

Назад на Садржај

Средња школа
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21. Подаци о исплаћеним платама, зарадама и другим примањима

Плате, зараде и друга примања

Подаци о висини плата

Подаци о висини плате органа руковођења, односно управљања и руководилаца организационих 
јединица, појединачно, без додатака и одбитака

Функција/Радно место Име и презиме Плата без додатака и 
одбитака

Укупан износ исплаћених плата

Подаци о укупном (збирном) износу исплаћених плата, односно зарада и других примања 
руководилаца и запослених, по категоријама

Категорија/Конто Укупан износ

Назад на Садржај

Назад на Садржај
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Средња школа
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